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Efter genomgangen sekretariatsutbildning ska ni
kdnna er trygga i att bemanna sekretariatet i
samband med SK Vides hemmamatcher.
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Inledning

Instruktorer
e Maximilian Halvarsson och Fredrik Astrém

Malgrupp
* Alla som kommer att bemanna sekretariatet under den kommande sasongen.
« Avgransning: Ovrigt kring matcher exempelvis kiosk, sarg och omkladningsrum.

Upplagg
* Teori blandat med demonstrationer.

e Utbyte!

Ovrigt
e CIK A ar var huvudsakliga hall fér match. Kommer vara den utbildningen utgar ifran.
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Foreningens ambition och vardegrund

Roller

Regler for olika serier

Placering av sekretariatet

FOrvaring

Inkoppling (resultattavla, el, wifi, LAN, ljud och bild)
Inloggning dator

Ljud (férstiarkare, uttag, mixer, Spotify, egen ljudkilla, JinglePlayer)
. iBIS samt iBIS Mobil

10. Resultattavla

11. Speaker
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Ambition och vardegrund

* En match ska vara en haftig och proffsig upplevelse for saval spelare, domare
som publik!

e Satsningar gjorda avseende sekretariat, ljud och ljus.
* Lordagsmatcher — utveckla arrangemanget.

e Valj musik med forstand. All musik ar kanske inte férenlig med foreningens
vardegrund.
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Kan ni bemanna och skota sa allt sa ar det bra, men maste ni prioritera sa
prioritera enligt nedan:

Resultattavla och Protokoll
Musik

Speaker

Ljus och bild

=W
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Regler for olika serier

Upplands Innebandyférbund - Serieférutséttningar lathund 2024/2025 (Uppdaterad 2024-09-26)

Adm Protokoll Straffar | Resultat och Retul- Mikakt | Matchstrall | Time-out | Tutbyte
Serie: Tid | Effektiv Sudden hindelserapport | Paus | tat Utvis- tirspola [omspelare |ochtaut | 120sek | Arvode/
tid 5 min ningar ute inta &r mikvakien domare
senare | | uppskriven
matchen
D1GUD GUD | 3«20 |Ja RIS+ papper la Nej LIVE 10 Ja 500
[5F] umeF | 320 [ia [T Nej Nej Inam 1h ach 24h | 7 ) 750
D3 s Ix20 |Sksta 3 |iBES Mej Hej Inaem 1h ach 24k |5 =] i 550
D) GUD GUD | 3x20 |Ja 1BES+papper la Nt LIVE o Ia | 750
0 Stockhabm div 2 320 |Sesta 3 |IBES Me| Mej Ingm Bh 3 Ia 1, 450
145 DINE 320 |ia 1915 pagger MNej Mo LIVE 10 Ia | T00
0l Uppland WBF | 3x20 [Ja iHIS Mej ey Ingm 1h ach 24h |5 Ia Ja NEj | 650
F16 GUD GUD | 3x20 [Ja 1BIS+ papper 13 Nej LIVE w0 [ | 630
Flickar réd div 1-2 LIBF 3x20 [Sesta 3 JiBIS M| Hej Inam 1h ach 24k |5 ] 1a Nej | S50
Flickar rod div 3-4 LIEF 3x20 |Sista 3 | iBES Mej My Ingm 1h och 3dh |3 1a la hej 420
Flickar rod div & LIEF Ix15 |Ssta 3 |iBiS MNe| Hej Inaxm 1h ach 24h |3 ja la ey 350
Flickor ridd swir Sthim 3x15 |Skta3 | IBeS MNej 5] Riest Bh, gj hiind |5 =2 la Ngj (2 min) a7
Flickorbld a vs 4 UIBF | 3015 [Me| 1: 1] M Nej Nej 3 hej Handbok | 1a Nej | ey 300
Flickor Knottetigan UiBF | 1a20 | Mej 165 e Nei Mej Nej Handbok | la ey Mej la 120
HZ GUD GUD 320 |la |BES=papper 1a Mgy LIVE 1 13 00
H3 LIBF Ix20 |la iBIS Mej Hej Inam 1k ach 24h |7 I3 TBO
Hi UIaF 320 |la 1BIS Mej Mej inom 1k ach 24k |7 1 660
M5 WIBF | 3220 |Ja i8Ls Nej Mej Ingim 1k ach 24h |7 Ja 610
HE LIBF 20 |Sista 3 |iBes Nej Mej Ingm 1h och 34h |5 Ia 550
145 HI1E \FiF 320 |ia iBiS+papper Nej Mej LIVE 0 = 700
HJ GUD Gup | 3«20 [ia 1815+ pagper Ia Nej LIVE |k 750
HI Uppland LHBF 320 |la |BiS Nej el Inam 1h ach 24h |5 =] Ia Hej 650
HJ Stockhabm div 2 3x20 [Sista 3 | iBES Nej Mej Ingxm Bl 3 =] 460
M) Stockhalm div 3 20 |Sinad | ims Nej Nej Ingm Bh 3 12 420
PlEGUD GUD I |la |5+ papper 13 Mel LIVE 10 ] 630
Pajkar rod div 1 och 2 | LIBF 320 |Skta 3 |18 MNej Mey Inam 1h ach 24h |5 =] 1a ey 550
Pajkar rod dv 3 LIBF 3x20 [Sista 3 | iBIS Mej Hej Inasm 1h ach 24h |3 Ia la Nej | 410
Pojkar rid div 4-6 UIBF 115 [Sestad | IBIS M| Mej Ingm 1h ach 24h |3 13 13 Ney | &0
Pajkas mdrkridd Sthim 15 |Skta 3 | 8IS MNej Nej Res8h ejhand |5 1 la Nej (2 min) | 350
Pojkar bl dvs 4 uigF | IxiS |Nej 1815 Ne| Wi Ne| i hoej Handbok | 1a Nej | e 300
Pajkar Knatteligan LIBF 1x20 | Nej i8IS M| Wi Nej Nej Handbok | 1a Nej [Ne* ia 10
UIBF = Upplands Innebandyfacbund GUD = Giviebe a ks

Hér av er il o s om0 hittar ndgra konstigheter. Reteersattning tildomarna ar 25 krfmil | de upplindska serlerna och betalas av UIBF
* 1 allz matcher betalas domararvodet av hernmalaget ach | Knatteligan betalar arrangerande férening alla domararveden
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Placering av sekretariatet

Varfor?

Mer plats for spelarna
Narmare omkladningsrum
Avstallningsyta flaskor
Uttag TV-skarm

B wnN e

Sekretariatet ar rullbart och klatt i mjukt
material.

S
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Forvaring av sekretariatet

Kod: 9696
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5 2
@ 2024-10-10 Bild 9

¥ipe



Forvaring kontrollen till Resultattavlan

Lada for matchklockan

Ledare har tagg Kom ihag att lagga tillbaka den!
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Utrustning i sekretariatet

MOBILINKOPPLING BOLLAR . PENNOR ELUTTAG X 2
FJARRKONTROLL MOBILLADDARE
DATOR LJUS MIC

LJUD

INFOPARM

STOLAR
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Installningar ljud

. . AUX2=Sekretariat Vrid till MAX
AUX1=Laktarsida

Bluetooth
Paras med DN-500CB
(mottagaren Overst i racket)
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Inkoppling kontrollen for resulttattavlan
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WIFI

Vid behov sa finns gratis Wifi i hallen (KNI-
GUEST).

Inloggning kravs. -
Anvandarnamn och l6senord star pa skarmen T
vid receptionen.

Natverks- och Internetinstallningar

lingar, andra t.ex. en anslutning till en med

aall
L
Flygplanslige  Mobilnat
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Inloggning dator

Kod: 1941

e Spotify

* JinglePlayer
* iBIS

* Officepaketet

£ Snap! Jingle Player v2.1.0 - Registered to: Snap Admin — O X

Help Beta

SNAP JAM "1 ptemae | W Fadein stop || FADE
+93:03 -1 = ¥ Fade Out EXTIEY o N

Deck 2 Deck 3 Deck 4 Deck 5 Deck 6 Deck 7 Deck 8 Deck 9 Deck 10
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Matchprotokoll

Fr.o.m. sdsongen 2022/2023 far digitala matchprotokoll anvandas.
iBIS (innebandyns Informationssystem) anvands.

http://m.ibis.innebandy.se/

For inloggning utan eget konto kravs matchnummer och
kontrollkod. Alla ledare i laget kommer at denna information i iBIS.

Klassiska pappersprotokoll far anvandas om det ar tryggare!
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BIS

Rapportera hdndelser direkt fran
matchen utan iBIS-inloggning

Manual for foraldrar eller andra personer som ska rapportera handelser direkt frin matchen via
mobiltelefonen eller lasplatta med 3G/4G- eller Wifi-uppkoppling.

sid 1av (2)

Fraga efter och av [ledare.
G in p& m.ibis.innebandy.se pa din mobil eller lisplattas webblasare.

Klicka pa iBIS Mobil Féreningsklient

Skriv in matchnumret och kontrollkoden och klicka pA Logga in.
Klicka pa Rapportera hindelser.

Starta period 1 ndr domaren bldser iging matchen.

e g it ol ol o

Fér varje mal, utvisning, straff, time-out och periodslut/start som domaren démer ska du rapportera
handelser.

7. Klicka pa Ligg till matchhindelser.

8.  Klicka pi 00:00 och ange klockslaget

9.  vailj hindelsetyp.

10. valjlag.

11. valj spelare. Saknas spelaren viljer du (ej uttagen spelare)
12, valj assist eller utvisningstyp.

13. Markera spelaren/utvisningstypen

14. Gorom punkt 7 till 13 for varje ny hindelse som ska rapporteras.
15. Avsluta perioden och starta ndsta nar domaren bliser igdng den igen.
16. Kontrollera handelserna innan du avslutar sista perioden.
Klicka pa den handelse du vill justera och andra de uppgifter som blivit fel.
Nar du val avslutat sista perioden liser du mdjligheten att redigera handelserna
Upptacker du ndgot fel efter att matchen 3r avslutad och list meddelar du domarna, bida lagens

tranare som sedan fir kontakta fi som ad t matc De kan Lisa upp
matchen eller justera handelsen i efterhand.

17. loggaut
Mi llet kan endast av ledare med i815-inloggning/konto.
Se skirmdumpar pd sid 2

Mer information om i8IS finns p3 www.innebandy.se/ibis

BIS:::

iBIS Mobil ient -

o tmivtunoyie

Valkommen b8 18IS BiS

PR 18IS Mobil
Fareningskiient

Foreningsiedare
och
Resultatrapportering

Punkt 2 0ch 3 Punkt 4

& vtz & rremarsise

BIS=—- . m==m BIS.

Punkt 7 Punkt 8

earit v & e s

Punkt 14 och 15 Punkt 15

I BIS. =

A peena 1 - Aehats g0 3

Punkt 5

BIS:

ansF -

S

Punkt 9, 100ch 12

BIS=-__ m=m

Punkt 16

sid 2av (2)

& marrmentise

Punkt 6

Punkt 11

€ BiS. =

Punkt 17
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iBIS vs. Innebandyappen

SVENSK
INNEBANDYS
INFORMATIONSSYSTEM |

Officiellt Socialt natverk
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Liudmixer

Mitten ® Intryckt
Mitten O— ®

itten @
Mitten @ Microfon

Mitten ar lagom niva.

Ljud fran mobilen ©&— — Ljud fran datorn

Mixer Mobil el. Dator@
Mitten = bade Mobil och dator

Enbart de fetmarkerade kontrollerna behéver anvandas om allt annat star i mitten!
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Speaker

Infor match:

* Halsa motstandarlaget, domarna och publiken vdalkomna till matchen och namn vilka lag som spelar
samt i vilken serie.

* Las upp laguppstallningarna for bada lagen. Namn vilka som ar lagkaptener resp. malvakter.

Under matchen:

* Vem gjorde mal assisterad avvem?
* Vem utvisades for vad?
* Vilket lag tog Time-out?

| Paus:
* Uppmuntra publiken att handa i Videkiosken.
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Matchklockan

Val av sport eller Dra bort poang Dra bort poang Val av sport eller
hemmalagsfunktion fér hemmalaget for bortalaget bortalagsfunktion

Manuellt
signalhorn

PAJAV —F
Match- / gglﬁfr
aterstallning 9
Meny Stoppa
match
Konfiguration Starta

match

Lagg till poang for
bortalaget

L4gaq till poang for Vlj funktion

hemmalaget . ;
Angra andringar Ange dndringar
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Mer information?

| parmen i sekretariatet samt pa www.skvide.se under
"Dokument” sedan ”Sekretariat” finns:

* Denna presentation

* Manual Matchklockan

e Lathund fran Upplands Innebandyforbund

* Regelhandbok

* Manual "Rapportering i iBIS utan anvandarkonto”
* Manual Ljudmixer
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